
Occupati/e maggiori di 18 anni
e Disoccupati/e maggiori di 25 anni
in possesso di licenza media

• Accoglienza
• Elementi per la sostenibilità
• Tecnologie informatiche:
• Concetti di base della tecnologia

dell’informazione

• Uso del computer e gestione dei file
• Elaborazione testi
• Foglio elettronico
• Database

• Strumenti di presentazione
• Servizi internet e posta elettronica
• Prova finale

• Personal computer Pentium 4 in rete
• Sistema Operativo Windows XP

Professional

• Software Internet Explorer 6, Outlook
Express

• Software Microsoft Office 2003

• Utilizzo individualizzato del Centro
risorse

Durata corso:
Orario:

Inizio / Termine:
Frequenza Gratuita:

Termine accettazione iscrizioni:
Criteri d’ammissione:

120 ore annue
6÷8 ore settimanali ripartite in 2 sere (20,00÷23,00)
Novembre 2009 / Aprile 2010
marca da bollo per iscrizione
inizio corso (salvo eventuali accordi con la Direzione del Centro)
orientamento all’ingresso, test attitudinale e colloquio

Al termine del corso, previo superamento della prova finale, verrà rilasciato dalla Provincia di Alessandria l’attestato
di Frequenza, comprensivo di allegato contenente l’indicazione delle competenze acquisite.

Aggiornamento
informatica di base
> (ECDL)

Gli obiett ivi del percorso sono
riconducibili a standard di certificazione
informatica di base come l’ECDL. In
altri termini si intende rendere l’allievo
capace di usare l’ambiente operativo di
un Personal Computer e i relativi
applicativi nell'utilizzo di un elaboratore
elettronico a livello utente per: la
redazione di documenti, la strutturazione
di fogli di calcolo, l’estrazione di

informazioni e la strutturazione di tabelle
in “data base”, la redazione di
presentazioni elettroniche, l’uso della
posta elettronica e dei programmi per
la navigazione in Internet. Il corso è
adatto a tutte quelle persone che
intendono favorire la loro posizione
lavorativa e formativa arricchendo il loro
bagaglio tecnico con una conoscenza
completa dell’informatica di base. Il

corso prepara, tra l’altro, ad affrontare
gli esami di certificazione ECDL Core
Level, o comunque esami previsti per
certificazioni simili. Non sono previste
particolari limitazioni relativamente a
conoscenze o competenze pregresse
in ambito informatico, ma la giusta
consapevolezza e motivazione.

Centro di NOVI LIGURE
Strada Boscomarengo, 1/E

Tel. 0143 32 38 07

Agg. 07-2009
Azione finanziata dalla Provincia di Alessandria mediante
contributi nazionali e comunitari soggetta ad approvazione


